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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 
ЗЕРНОГРАДСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 января 2021 г.                                                                                   № 2-3
г.Зерноград

О постоянно действующей Экспертной комиссии при Территориальной избирательной комиссии Зерноградского района Ростовской области по определению методической и практической ценности документов

	В соответствии с пунктом 16 статьи 3 Федерального закона «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ,
Территориальная избирательная комиссия Зерноградского района Ростовской областиПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о постоянно действующей Экспертной комиссии при Территориальной избирательной комиссии Зерноградского района Ростовской области по определению методической и практической ценности документов (прилагается).
1. Утвердить состав Экспертной комиссии при Территориальной избирательной комиссии Зерноградского района Ростовской области по определению методической и практической ценности документов (прилагается).
1. Назначить ответственной за архив Территориальной избирательной комиссии Зерноградского района Ростовской областиинспектора территориальной избирательной комиссии первой категории сектора по взаимодействию с территориями управления организационно-аналитической работы Избирательной комиссии Ростовской области Н.А.Горбань.
1. [bookmark: _GoBack]Признать утратившим силу постановление Территориальной избирательной комиссии Зерноградского района от 10.07.2018 года № 93-3.
1. Контроль за выполнением данного постановления возложить на секретаря комиссии М. С. Демченко.

Председатель комиссии						О.Н.Моисеев

Секретарь комиссии							М. С. Демченко

Утвержден

постановлением
Территориальной избирательной комиссии 
Зерноградского районаРостовской области
от 27 января 2021 г.  № 2-3

СОСТАВ 
ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩЕЙ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ ПРИ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ЗЕРНОГРАДСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ОПРЕДЕЛЕНИЮ МЕТОДИЧЕСКОЙ И ПРАКТИЧЕСКОЙ ЦЕННОСТИ ДОКУМЕНТОВ

	1. Демченко Мария Станиславовна
	председатель ЭК
	секретарь Территориальной избирательной комиссии 
Зерноградского района

	2. Горбань Наталья Александровна
	секретарь ЭК
	инспектор территориальной избирательной комиссии первой категории сектора по взаимодействию с территориями управления организационно-аналитической работыИзбирательной комиссии Ростовской области

	3. Бандак Галина Григорьевна
	член ЭК 
	заведующая Архивным отделом Администрации района



Утверждено

постановлением
территориальной избирательной комиссии 
Зерноградского района Ростовской области
от 27 января 2021 г.  № 2-3


Положение
о постоянно действующей Экспертной комиссии при
Территориальной избирательной комиссии Зерноградского района Ростовской области по определению исторической, научной 
и практической ценности документов

1. Общие положения
1.1.	Экспертная комиссия Территориальной избирательной комиссии Зерноградского района Ростовской области по определению исторической, научной и практической ценности документов (далее - ЭК) организует и проводит методическую и практическую работу по экспертизе ценности и подготовке к передаче на государственное хранение документов, включая избирательную, техническую, аудиовизуальную, машиночитаемую и другую документацию, образующуюся в процессе деятельности Территориальной избирательной комиссии Зерноградского района Ростовской области (далее - Комиссия), а также документацию, образующуюся в процессе деятельности нижестоящих избирательных комиссий.
1.2. Положение об ЭК после согласования в Архивном отделе Администрации Зерноградского района утверждается постановлением Комиссии.
1.3. В своей работе ЭК руководствуется Основами законодательства Российской Федерации об Архивном фонде Российской Федерации, другими федеральными законами, Регламентом Комиссии, постановлениями Комиссии, Инструкцией по делопроизводству в Комиссии, типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием сроков хранения, настоящим Положением.
1.4. ЭК состоит из трех членов Комиссии: председателя, секретаря и члена Комиссии. Персональный состав ЭК утверждается постановлением Комиссии.
2. Функции ЭК 
ЭК осуществляет следующие функции.
2.1. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов в Комиссии и нижестоящих избирательных комиссий, по разработке номенклатуры дел, подготовке документов к архивному хранению, дает экспертную оценку проектам нормативно-методических документов по названным вопросам.
2.2. Рассматривает и принимает решения об одобрении, согласовании, утверждении
описей дел постоянного срока хранения,
актов о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения,
актов об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного и долговременного сроков хранения
номенклатуры дел для территориальной избирательной комиссии 
примерной номенклатуры дел для участковых избирательных комиссий
перечни проблем (тем) научно-технической документации постоянного срока хранения
перечни документов, подлежащих передаче в архив,
2.5. Проводит консультации по вопросам организации делопроизводства для членов нижестоящих избирательных комиссий, ответственных за делопроизводство, участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их профессиональной и деловой квалификации.
3. Права ЭК 
При осуществлении своих функций ЭК имеет право:
3.1. Давать рекомендации нижестоящим избирательным комиссиям по вопросам разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, поиска недостающих дел постоянного срока хранения, упорядочения и оформления документов.
3.2. Запрашивать и получать от членов Комиссии, нижестоящих избирательных комиссий письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного сроков хранения, а также предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.
3.3. Заслушивать на своих заседаниях работников Комиссии, ответственных за делопроизводство о качестве и сроках подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечении сохранности документов.
4. Организация работы ЭК 
4.1. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания протоколируются.
4.2. Заседания ЭК и принятые на них решения считаются правомочными, если в голосовании участвует не менее половины членов Комиссии. Право решающего голоса имеют только члены ЭК.
Решения принимаются простым большинством голосов от установленного числа членов ЭК.
4.3. ЭК в лице председателя и секретаря Комиссии имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.
4.4. Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность возлагается на секретаря ЭК.
Согласовано:
Заведующая Архивным отделом Администрации Зерноградского района 
____________Г.Г. Бандак
«______»_____________2021 года
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